
หนังสือมอบอํานาจ 
เขียน  

วันที่ เดือน พ.ศ.   

โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า (ชื่อบุคคล) 
ในนามของ (ชื่อสถานท่ีประกอบการ) 
สํานักงานแห่งใหญ่ต้ังอยู่เลขท่ี ตรอก/ซอย ถนน หมู่  
ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด  
ใบอนุญาตผลิตอาหาร/นําเข้า/เลขสถานที่ผลิตอาหาร ที่  
โดยมี  
 เป็นผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

กระทรวงพาณิชย์ ที่ ลงวันที่  
 เป็นผู้มีอํานาจจัดการ ปรากฏตามใบทะเบียนพาณิชย์ กระทรวงพาณิชย์ 

ที่ ลงวันที่  

 (อ่ืนๆ) เป็นผู้มีอํานาจจัดการ  
ที่ ลงวันที่  

ขอมอบอํานาจและแต่งต้ังให้ เป็นผู้มีอํานาจในการย่ืนคําขอเก่ียวกับ 
 การขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร ต่ออายุ หรือขอใบแทน  

 ยื่นคําขออนุญาตต้ังโรงงานผลิตอาหาร (อ.1) 
 ยื่นคําขออนุญาตผลิตอาหารเป็นการเฉพาะคราว (อ.11) 
 ยื่นคําขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.1) 
 ยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.3) 
 ยื่นคําขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.4) 

 การขออนุญาตสถานที่นําเข้า ต่ออายุ หรือขอใบแทน  
 ยื่นคําขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (อ.6) 
 ยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (อ.8) 
 ยื่นคําขอใบแทนใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (อ.9) 

 การขออนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร  
 ยื่นคําขออนุญาตใช้ฉลากอาหาร (สบ.3) 
 ยื่นคําขอจดทะเบียน/ แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) 
 ยื่นคําขอจดทะเบียน/ แจ้งรายละเอียดอาหาร กรณีไม่ต้องแจ้งสูตร (สบ.7) 
 ยื่นคําขอขึ้นทะเบียนตํารับอาหาร (อ.17) 
 ยื่นคําขอใบแทนทะเบียนตํารับอาหาร (อ.20) 
 ยื่นหนังสือชี้แจงการขอเพ่ิมฉลากอาหารที่ผลิตเพ่ือส่งออกจําหน่ายนอกราชอาณาจักร 
 ยื่นหนังสือขอให้พิจารณาอนุมัติสูตรอาหารและการใช้วัตถุเจือปนอาหาร   
 ยื่นหนังสือขอให้พิจารณาอนุมัติคุณภาพหรือมาตรฐานของผลิตภัณฑ์ (เฉพาะวัตถุให้ความหวานแทนนํ้าตาล) 

 การอนุญาตโฆษณาอาหาร  
 ยื่นคําขออนุญาตโฆษณาอาหาร (ฆอ.1) 

 อื่นๆ (ระบุ)  
  

พร้อมทั้งแก้ไข ตัดทอน เอกสาร ตลอดจนรับทราบคําส่ังของราชการ และเป็นผู้ติดต่อขอรับใบอนุญาต/ใบสําคัญต่างๆ เก่ียวกับผลิตภัณฑ์ และ/หรือ แบบจดทะเบียน/
แจ้งรายละเอียดอาหาร รวมถึง การจ่ายชําระค่าธรรมเนียมต่างๆ เก่ียวกับเอกสารดังกล่าวที่กําหนดไว้ตามกฎหมาย รวมถึงให้มีสิทธิ์ยื่นคําขอทางอินเทอร์เน็ต (E-Submission) 

การใดท่ีผู้รับมอบอํานาจดังกล่าวได้กระทําไปภายใต้ขอบเขตแห่งการมอบอํานาจนี้ ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบและมีผลผูกพันข้าพเจ้าทุกประการ หนังสือ
มอบอํานาจฉบับน้ีเป็นการมอบอํานาจให้เฉพาะคราว เพ่ือดําเนินการใดตามท่ีระบุไว้ข้างต้นเท่านั้น ทั้งน้ีต้ังแต่วันที่ ถึงวันที่                      . 

 
ลงชื่อ ผู้มอบอํานาจ 

( ) 

ลงชื่อ ผู้มอบอํานาจ 
( ) 

ลงชื่อ ผู้รับมอบอํานาจ 
( ) 

ลงชื่อ พยาน 
( ) 

ลงชื่อ พยาน 
( ) 

ติดอากร 
แสตมป์ 
30 บาท 

ประทับตราสําคัญ 
ของบริษัท 

(เช่น สหกรณ์ฯ/มลูนิธิ ฯลฯ)

 การขอแก้ไขรายละเอียดการอนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร  
 ยื่นขอเพ่ิมประเภทอาหาร (อ.1) 
 ยื่นคําขอย้ายที่ต้ังสถานที่ผลิต หรือสถานท่ีเก็บอาหาร กรณีเข้าข่ายโรงงาน (อ.5) 
 ยื่นคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิต (ส.4) 
 ยื่นคําขอแก้ไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.2) 

 การขอแก้ไขรายละเอียดการอนุญาตสถานที่นําเข้า 
 ยื่นขอเพ่ิมประเภทอาหาร (อ.6) 
 ยื่นคําขอย้ายที่ต้ังสถานท่ีนําหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร หรือสถานที่เก็บอาหาร (อ.10) 
 ยื่นคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังเข้ามาในราชอาณาจักร (ส.5) 

 การขอแก้ไขรายละเอียดการอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร  
 ยื่นคําขอแก้ไขรายละเอียดของอาหารท่ีได้รับอนุญาตใช้ฉลากอาหาร (สบ.4) 
 ยื่นคําขอแก้ไขรายละเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียด

อาหาร (สบ.6) 
 ยื่นคําขอแก้ไขรายละเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียด

อาหาร กรณีไม่ต้องแจ้งสูตร (สบ.8) 
 ยื่นคําขอแก้ไขรายการทะเบียนตํารับอาหาร (อ.19)

 การขอใบรับรอง (Certificate)  
 ยื่นขอหนังสือรับรองสถานที่ผลิตหรือผลิตภัณฑ์เพ่ือการส่งออก 

หมายเหตุ  
1. กรณีผู้มอบอํานาจเป็นนิติบุคคล ผู้มอบอํานาจต้องครบถ้วนตามหนังสือ

รับรองจดทะเบียนนิติบุคคล เช่น กรรมการสองคนลงลายมือชื่อและ
ประทับตราสําคัญของบริษัท เป็นต้น และต้องแนบหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลมาด้วย 

2. กรณีต้องการยกเลิกการมอบอํานาจ ให้ผู้มอบอํานาจแจ้งเป็นลายลักษณ์
อักษร เพ่ือเป็นหลักฐานนําข้อมูลของผู้รับมอบอํานาจออกจากระบบ 


